STAPLES

Relatério de avaliacao anual - abril de 2026
Plano de Prevencao de Riscos de Corrupcao e Infragcoes Conexas

STAPLES PORTUGAL
Rua Quinta do Pinheiro, Edificio Tejo, 5° Piso, 2794-079 Carnaxide




Relatério de avaliagao anual — abril 2026

STAPLES Eaicao

Pagina2de 10

ok~ 0N

INDICE
=Y aTe [0 E=To [ £=1 0 01 o] o U TP PP PP PP PP TR PRPPRRt 3
MECANISIMO AB CONTIOLE cuuiiiiiiiii et ettt e e e eneaesessnenenenesesessenenenesesesnsnens 4
EXECUGAO O PPR ...ttt et et et et et et et eeaeees 5
(070] ool (U1 To TSP PPR PP 8
REZISTO 0B AlLBIaAGOES . vuiiuiiniiiiii ittt ete ettt et et et etneeansassansassansanstnsssssessessensensansensenns 9

STAPLES Portugal | Rua Quinta do Pinheiro, Edificio Tejo, 5° Piso, 2794-079 Carnaxide
Telefone: (+351) 214 255 800 | www.staples.pt



Relatério de avaliagao anual — abril 2026

STAPLES Eaicao

Pagina3de 10

1. Enquadramento

Apds a aprovacgao da Estratégia Nacional Anticorrupgao 2020-2024, foi instituido pelo Decreto-Lei n.°
109-E/2021, de 09 de dezembro, o Mecanismo Nacional Anticorrupgcao (MENAC), bem assim, como o
Regime Geral de Prevencao da Corrupcao (RGPC).

Assim, dando cumprimento ao imperativo legal, e pautando-se sempre a Staples por elevados padroes
de ética, integridade e responsabilidade, refletido ja em Cddigos e Politicas, elaborou o Plano de
Prevencao de Riscos de Corrupgéao e Infragcbes Conexas (doravante designado por PPR), devidamente
publicitado no seu site e na Intranet.

Na elaboragéao do referido PPR, foi levada a cabo a tarefa de identificagéo, analise e classificagao dos
riscos e de situagdes suscetiveis de configurar atos de corrugao e infragbes conexas. Posteriormente,
foram identificadas as medidas preventivas e corretivas implementadas e aimplementar, com vista, por
um lado, a reduzir a probabilidade de ocorréncia e, por outro, o impacto dos riscos nas situagdes
identificadas, permitindo, desta feita, aumentar o nivel de controlo nas areas mais expostas a
ocorréncia de fendmenos de corrupgao e infragdes conexas.

Nos termos do artigo n. 6, n°® 4, alinea b) do Regime Geral da Prevencgao, aprovado pelo diploma legal ja
mencionado, o Plano de Prevencao de Corrupcao e Infragcbes Conexas esta sujeito a controlo através
da elaboracao de um relatério de avaliagdo anual, o qual devera conter a quantificacdo do grau de
implementacao das medidas preventivas e corretivas previstas no mesmo, bem como a previsdo da sua
plena implementacéao.

Posto isto, e com vista a aplicacao e monitorizagdo da execugao do PPR, publicado no site da Staples e
na Intranet, e tal como previsto no RGPC, o Responsavel pelo Cumprimento Normativo elaborou o
presente relatdrio de avaliagao anual, o qual pretende avaliar o grau de implementacao das medidas
preventivas e corretivas delineadas, com vista a plena implementacdo das mesmas e sempre numa
perspetiva de melhoria continua.
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2. Mecanismo de controle

Implementadas as medidas preventivas e corretivas com vista a reduzir a probabilidade de ocorréncia
e o grau de impacto, foram, ao longo do ano de 2025, reforgadas diversas acdes de Compliance com
vista a melhoria continua e realizadas as seguintes acoes:

i. Formacao e sensibilizacao
Foi desenvolvida a formagao “Formacao para a integridade, a transparéncia e a preveng¢ao da
corrupgao”, aqual, para além da componente tedrica, contempla uma componente pratica, na qual séao
recriadas situagdes do quotidiano profissional dos colaboradores.
Esta formacgéo é sujeita a avaliagdo com vista a avaliar o grau de compreenséao dos colaboradores sobre
0s conceitos e a aplicagdo dos mesmos a pratica diaria.
Foram também realizadas sessdes de sensibilizagdo sobre tematicas como a ética e Compliance, e
assinalado o Dia Internacional contra a Corrupgao
Para além do suprareferido existe um processo de identificagdo de necessidades internas de formagéo,
nesta tematica também dinamica.

ii. Revisdo de normativos internos em vigor
Foi revisto em 2025 o procedimento Interno de Gestao de Donativos, criando regras claras, de forma a
promover uma gestao alinhada com os principios da Staples.

iii. Monitorizacéo e realizagdo de auditorias internas
Foram realizados varios testes com vista a avaliar da necessidade de fazer alteracdes a atual matriz de
riscos bem com da necessidade de alterar ou implementar novas medidas preventivas e corretivas.
Dos testes realizados nao resultou a necessidade de atualmente se fazer qualquer alteracao.
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3. Execucao do PPR

Na avaliacao da execugao do PPR, foi tido em consideracéo:

Garantir a efetividade e eficacia dos controlos implementados, através da medicdo da
frequéncia dos eventos de risco eventualmente ocorridos;

Identificar eventuais alteragbes aos riscos identificados, identificando possiveis riscos
emergentes;

Avaliar a efetiva aplicagcdo das medidas preventivas e corretivas.

Na elaboracdo da execucao do Plano, o Responsavel pelo Cumprimento Normativo teve em conta as
informacdes fornecidas pelas Direcbdes das areas competentes, tendo em referéncia o periodo de 1 de
Janelro a 31 de dezembro de 2025, tendo sido apurado o seguinte:

Nao foram reportadas quaisquer ocorréncias de casos de corrupgao e infragbes conexas

Nao foram detetados riscos acrescidos emergentes;

Apurou-se que para todos os riscos de corrupgédo e Infragdes Conexas, foram efetivamente
implementadas medidas preventivas e corretivas, as quais visam reduzir a probabilidade de
ocorréncia, bem como reduzir o grau de impacto associado, ndo tendo sido identificada a
necessidade de implementar mecanismos de mitigacéo adicionais;

Ha um processo continuo de monitorizagdo com vista a identificar potenciais melhorias.
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Relatorio anual do PPR - abril de 2026

Quadro resumo das medidas preventivas e corretivas implementadas

Medidas preventivas

Grau de implementacgéao

Eficacia de medida

Medida corretiva a aplicar

Cumprimento dos procedimentos de
Relacionamento com Fornecedores e
Parceiros

Implementado

Sem avaliagéo especifica

Reforgco da existéncia e divulgagado de
regulamentos e politicas internas

Implementada

Divulgagao na admissao de novos
colaboradores, agoes de formacgao,
sensibilizagao e publicagao na Intranet

Monitorizagdo dos processos através de
indicadores de performance e de
realizacdo de auditorias internas e
externas

Continuo

Os resultados fazem parte dos relatérios
de auditoria

As operagbes de natureza imobiliaria e
licenciamentos devem ser sempre
acompanhadas por dois colaboradores

Implementada

N&o ha registo de incidéncias

N3do foi identificada a necessidade de
qualquer medida corretiva

Ampla divulgagcdo do PCN e cumprimento
do plano de formagéao

Continuo

Todo e qualquer pedido de subsidio ou
subvencado carece de aprovagdo da
Direcéo respetiva e posterior autorizagao
da Administragcao

Implementada

N3o ha registo de incidéncias

N3do foi identificada a necessidade de
qualquer medida corretiva

No contacto com entidades publicas todo
0 processo é arquivado e conservado para
consulta futura

Implementada

Ndo ha registo de incidéncias

N3o foi identificada a necessidade de
qualquer medida corretiva

Cumprimento dos procedimentos de
atribuicdo, monitorizagao e aprovagao de
donativos e patrocinios;

Segregacao de fungbes entre quem tem
responsabilidade pela aprovagao da
atribuicdo de donativo/patrocinio e quem
realiza o pagamento/entrega

Implementada

N3o ha registo de incidéncias

N3o foi identificada a necessidade de
qualquer medida corretiva

Workflow em sistema com diferentes
niveis de aprovagao,

Implementada

N&o ha registo de incidéncias

N3ao foi identificada a necessidade de
qualquer medida corretiva
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Medidas preventivas

Grau de implementacgéao

Eficacia de medida

Medida corretiva a aplicar

Aprovagao prévia de atribuicdo de perfis
de acesso aos sistemas com base nas
funcbes desempenhadas e revisdo
periodica dos mesmos

Acgdes de formagédo no d&mbito do Cddigo
de Etica e Conduta/PCN.

Medida continua

Os indicadores da eficacia da medida
demonstraram que a mesma cumpriu o
seu propésito

Seguranga da Informagédo através de
testes de vulnerabilidade.
Acdes de sensibilizagdo de engenharia social

Medida continua

Os resultados obtidos tém permitido
tomar agoes de melhoria

Realizagao de agdes periddicas de
formacao de sensibilizagao
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4. Conclusao

A Staples desenvolveu um esforgo continuo, de forma a garantir que todas as medidas preventivas,
corretivas, e medidas de controle fossem efetivamente executadas pelos responsaveis respetivos.

Foi possivel apurar que as medidas implementadas se relevaram adequadas aos respetivos riscos.

Apds uma analise aprofundada do grau de cumprimento do Plano de Prevencao de Riscos de Corrupgéo
e Infracbes Conexas, foi constatado nao ter ocorrido qualquer facto que justifique a revisao do atual

PPRIC.

Paratal, foi realizada uma lista de verificagao das medidas preventivas e corretivas, tendo sido apurado
que as mesmas se encontram devidamente implementadas, fazendo parte da formacgao, tendo todos
os destinatarios demonstrado preocupacao com a prevencao de eventuais situagcdes de risco de

corrupcao e infragdes conexas.

Entre outras, fazem parte da lista de verificacao as seguintes questoes:

Lista de verificacao
Avaliacao da execucao do Plano de Prevencéao de Riscos (“PPR”)

Situagao a analisar

Sim

Nao

Comentarios

A identificagéo, analise e classificagao dos riscos e das situagoes
que possam expor a Staples a atos de corrupgao e infragoes
conexas, mantém-se adequadas, sem lacunas a atual?

As medidas preventivas e corretivas previstas no PPR com vista a
reduzir a probabilidade de ocorréncia e o impacto dos riscos
mantém-se adequadas e atuais?

O sistema implementado de controlo interno tem se revelado
eficaz?

Dando seguimento a uma politica de transparéncia, o presente relatorio € publicado no site da Staples,
assim como na intranet, de forma a permitir a devida publicitacdo do mesmo.
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5. Registo de alteragcoes

1 Staples — Comité Paulo Santos 30-04-2026 Verséao original.
de Coordenacéo da Carvalho
Prevencéao dos
Riscos de
Corrupgao
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